Zakladni $kola a Matefska $kola Cesky Tésin Ostravskd 1710 okres Karvina
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ORGANIZACNI RAD

Smérnice reditele Skoly ¢. 04/2006 k napliiovani zakona 500/2004, spravni fad

Cislo Cislo jednaci 04/2006 071/2006

Vypracoval: Rudolf Fiedler, feditel Skoly
Schvalil: Rudolf Fiedler, feditel Skoly
Nabyva platnosti ode dne: 31. ledna 2006
Nabyva ucinnosti ode dne: 1. Unora 2006
Urceni: Obecna platnost.

Smérnice zménéna (Cislo zmény, ¢j., datum

Smérnice rusi:

Skonéeni platnosti:

Datum ulozZeni do archivu, skartacni znak

Uvodni ustanoveni
Na zakladé zakona 500/2004 Sb., spravni fad, v platném znéni, vydava reditel Zakladni skoly
a Matefské koly Cesky Té3in Ostravska 1710 okres Karvina tuto vnitini smérnici k naplfiova-
ni citovaného zakona.

Cast A
Spravni fizeni
l. Spravni rad a jeho poufZiti
1) Ustanoveni Spravniho radu se pouzije vidy tam, kde rediteli organizace vznikad povinnost
vydani rozhodnuti v oblasti statni spravy.
2) Reditel Z&kladni $koly a Matetské $koly Cesky Tésin pouZije zasady spravniho rfadu v téchto
pripadech, kdy vydava rozhodnuti:

a) pfi prefazeni mimoradné nadaného Zaka nebo studenta do vyssiho roéniku bez absol-
vovani predchoziho ro¢niku podle ustanoveni § 17 odst. 3 Skolského zakona;

b) pfi povoleni vzdélavani podle individualniho vzdélavaciho planu Zakovi se specidlnimi
vzdélavacimi potfebami nebo zZdkovi s mimoradnym nadanim podle ustanoveni § 18
Skolského zakona;

c) pri prijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani podle ustanoveni § 34 a ukonceni predskol-
niho vzdélavani podle ustanoveni § 35 Skolského zakona;
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d) pfi odkladu povinné skolni dochazky podle ustanoveni § 37 Skolského zakona;

e) pfi pfijeti k zakladnimu vzdélavani podle ustanoveni § 46 Skolského zakona;

f) pri prestupu Zaka z jiné zakladni skoly nebo z viceletého gymndzia podle ustanoveni §
49 odst. 1 skolského zakona;

g) pti prevedeni zdka do jiného vzdélavaciho programu (vzdélavaci program zakladniho
vzdélavani pro Zzaky se zdravotnim postizenim nebo vzdélavaci program zakladni Skoly
specialni) podle ustanoveni § 49 odst. 2 Skolského zadkona;

h) pfi povoleni pokracovat v dochazce do zakl. Skoly Zakovi, ktery po jejim skonceni nezis-
kal zakladni vzdélani

i) pfi povoleni pokracovani v zakladnim vzdélavani zZakovi se zdravotnim postizenim podle
ustanoveni § 55 odst. 2 skolského zakona;

j) pfi opakovani ro¢niku po splnéni povinné skolni dochdazky zakovi, ktery na konci druhé-
ho pololeti zakladni skoly neprospél nebo nemohl byt hodnocen podle ustanoveni § 52
odst. 6 Skolského zakona;

k) pfi snizeni nebo prominuti Uplaty za poskytovani vzdélavani a Skolskych sluzeb podle
ustanoveni § 123 odst. 4 skolského zakona;

[) pfi podminéném vylouceni a vylouceni Zaka ze Skoly podle ustanoveni § 31 odst. 2 a 4
Skolského zakona;

m) pfi povoleni a zruseni individudlniho vzdélavani (domdci vzdélavani zaka prvniho stup-
né zakladni Skoly) podle ustanoveni § 41 skolského zakona.

Il. Spravni fizeni

1) Sprdvnim rizenim se rozumi postup prislusného spravniho organu, jehoz ucelem je vydani

2)

3)

4)

5)

rozhodnuti, jimzZ se v urcité véci zakladaji, méni nebo rusi prava nebo povinnosti jmenovi-

té uréené osoby.

Ucastniky Fizeni jsou spravni organ (feditel $koly) a U¢astnik fizeni (24k, zakonny zastupce

zaka), ucastnik rizeni za sebe mulzZe zvolit zmocnénce.

Uéastnik fizeni komunikuje se spravnim orgdnem prostfednictvim svych podani. Poddani

musi obsahovat:

a) kdo je cini,

b) které véci se tyka,

c) co se navrhuje

d) oznaceni spravniho organu, jemuz je urceno,

e) dalsi nalezitosti, které stanovi zakon,

f) podpis osoby, kter3 je Cini.

Nema-li podani predepsané nalezitosti, pomUze spravni organ podateli nedostatky od-

stranit nebo ho vyzve k jejich odstranéni a poskytne mu k tomu primérenou |hitu.

Podani je mozno udinit:

a) pisemné,

b) Ustné do protokolu;

c) v elektronické podobé podepsané zarucenym elektronickym podpisem;

d) za pomoci jiného technického prostfedku, bude-li do 5 dnl podani potvrzeno pisem-
nym podpisem, Ustné do protokolu nebo elektronicky se zaruéenym elektronickym
podpisem;



6) Formu podani (tiskopis) mUzZe s vyjimkou prihlasky na stfedni Skoly stanovit feditel Skoly,
takto pripraveny tiskopis poddni neni pro dalSiho ucastnika fizeni zavazny, pokud podani
predlozené ucastnikem spliuje podminky dané zakonem.

7) Zahajeni Fizeni se zahajuje na Zadost, nebo z moci Ufedni. Rizeni o 7adosti je zahajeno
dnem, kdy zadost dosla prislusnému spravnimu organu.

8) Zadost obsahuje Udaje:

a) kdo ji podava (jméno, prijmeni, datum narozeni, misto trvalého bydlisté);

b) co Zadatel zdda nebo ¢eho se domaha;

c) oznaceni spravniho organu, jemuz je zadost dorucovana;

d) dalsi ndlezitosti, které stanovi zakon;

e) podpis osoby, kterd jej Cini.

9) Rizeni, které Ize zahdjit pouze na zadost Ucastnika:

a) pfi prefazeni mimoradné nadaného zaka nebo studenta do vyssiho roéniku bez absol-
vovani pfedchoziho ro¢niku podle ustanoveni § 17 odst. Skolského zakona;

b) pfi povoleni vzdélavani podle individudiniho vzdélavaciho planu zakovi se specialnimi
vzdélavacimi potfebami nebo zdkovi s mimoradnym nadanim podle ustanoveni § 18
Skolského zakona;

c) pti pfijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani podle ustanoveni § 34 a ukonéeni predskol-
niho vzdélavani podle ustanoveni § 35 skolského zédkona;

d) pfi odkladu povinné skolni dochazky podle ustanoveni § 37 Skolského zakona;

e) pfi pfijeti k zakladnimu vzdélavani podle ustanoveni § 46 Skolského zakona;

f) pfi prestupu Zaka z jiné zakladni Skoly nebo z viceletého gymnazia podle ustanoveni §
49 odst. 1 skolského zakona;

h) pfi povoleni pokracovani v zakladnim vzdélavani Zzakovi se zdravotnim postizenim podle
ustanoveni § 55 odst. 2 skolského zakona;

ch) pfi opakovani roéniku po splnéni povinné Skolni dochdazky Zakovi, ktery na konci dru-
hého pololeti zakladni skoly neprospél nebo nemohl byt hodnocen podle ustanoveni §
52 odst. 6 Skolského zdkona;

k) pfi povoleni individualniho vzdélavani (domaci vzdélavani zaka prvniho stupné zakladni
Skoly) podle ustanoveni § 41 skolského zédkona.

10) Rizeni z moci Ufedni
a) pri prevedeni zdka do odpovidajiciho ro¢niku zakladni Skoly podle ustanoveni § 39 odst.

2 Skolského zakona;

b) pri podminéném vylouceni a vylouceni zaka ze Skoly podle ustanoveni § 31 odst. 2 a 4
Skolského zakona;

11) Rizeni na zadost, nebo z moci Gfedni
a) pfi snizeni nebo prominuti Uplaty za poskytovani vzdéldvani a skolskych sluzeb podle

ustanoveni § 123 odst. 4 Skolského zdkona;

b) pfi zruseni individualniho vzdélavani (domaci vzdélavani zaka prvniho stupné zakladni
Skoly) podle ustanoveni § 41 skolského zakona;

c) pfi prevedeni zdka do jiného vzdélavaciho programu (vzdéldvaci program zakladniho
vzdélavani pro zaky se zdravotnim postizenim nebo vzdéldvaci program zakladni Skoly
special-ni) podle ustanoveni § 49 odst. 2 skolského zdkona;

[Il. Spis



1) O kazdé véci prochazejici spravnim Fizenim se zaklada spis. Kazdy spis musi byt oznacen
spisovou znackou. Kazdé fizeni ma vlastni spis. Spis tvofi:
a) podani;
b) protokoly;
c) zdznamy;
d) pisemna vyhotoveni rozhodnuti;
e) dalsi pisemnosti, které se vztahuji k dané véci;
f) obalky proslé postou

2) Spis musi obsahovat soupis vsech svych soucasti, véetné pfiloh, s ur¢enim data, kdy byly
do spisu vlozeny.

3) Spis zasilany v pfipadé odvolaciho fizeni musi byt odeslan zplisobem, ktery umoziiuje stvr-
zeni podani o dodani postovni zasilky.

4) Za zaloZeni spisu, pridéleni spisové znacky a vedeni spisu odpovida sekretarka skoly, ktera
téZ odpovida za jejich prabézné ukladani a naslednou archivaci.

5) Spisy jsou evidovany v seznamu spist. Seznam spist obsahuje:
a) Spisovou znacku,
b) datum zaloZeni spisu,
c) predmét fizeni,
d) jméno ucastnika fizeni,
e) €. rozhodnuti,
f) ¢.j. odeslani rozhodnuti

6) Z dlvodu ochrany nékterych citlivych Udajl jsou nékteré pisemnosti ukladany mimo spis,
tyka se to predevsim posudkl odborného |Iékare, ve spise je vSak uvedeno, kde je pisem-
nost ulozena.

7) Pisemnosti dle bodu 1ll/6 uchovava vychovny poradce skoly, ktery je eviduje pod oznace-
nim spisové znacky. Pfevzeti pisemnosti potvrdi sekretarce v pfislusném spise.

8) Uéastnici fizeni maji pravo nahlizet do spisu.

IV. Pferuseni spravniho fizeni

1) Rizeni spravni orgdn mQze prerusit, pokud je tfeba odstranit nedostatky obsaZené v 74-
dosti Ucastnika tizeni, v pfipadé, Ze o to pozada ucastnik fizeni.

2) Rizeni se preruduje na dobu nezbytné nutnou. Po dobu pFerudeni fizeni IhGta k vydani roz-
hodnuti nebézi, rozhodnuti se pak vyda do 15 dnl od ukonceni pferuseni fizeni.

3) O ukonceni preruseni spravniho fizeni se udéla zaznam do spisu.

V. Zastaveni spravniho Ffizeni
Spravni orgdn zastavi fizeni tzv. usnesenim v pripadech
a) zadatel vzal svou Zadost zpét;
b) podand zadost byla zjevné nepfipustna;
c) Zadatel ve stanovené IhGté neodstranil podstatné vady Zadosti, které brani pokracovat
v fizeni;
d) spravni orgdn zjisti, Ze u jiného spravniho organu probiha fizeni v téze véci (prekazka li-
tispendence);
e) zadatel zemfel, pokud v fizeni nepokracuji jeho pravni nastupci;
f) Zddost se stala zjevné bezpredmétnou (napt. zak v dobé fizeni prestal byt Zzakem skoly);




VI. Rozhodnuti

1) Rozhodnuti musi byt vydano bez zbyte¢ného odkladu. Pokud nelze rozhodnuti vydat bez-
odkladné, musi byt vydano nejpozdéji do 30 dnd.

2) Vydanim rozhodnuti se rozumi predani stejnopisu pisemného vyhotoveni rozhodnuti k
doruceni. Na pisemnosti nebo postovni zasilce se tato skutec¢nost vyznaci slovy: Vyprave-
no dne.

3) Rozhodnuti se zdsadné vydava v pisemné podobé a obsahuje tyto c¢asti:

3.1 Vyrokovad cdst, kterd obsahuje
a) feseni otazky, ktera je pfedmétem fizeni;

b) pravni ustanoveni, podle nichZ bylo rozhodovano (zakon, vyhlaska)

c) oznaceni ucastnikl (jméno, pfijmeni, datum narozeni - neni mozné nahradit rodnym
¢islem -, misto trvalého pobytu

d) lhtu ke spInéni ukladané povinnosti,

e) vyrok o vylouceni odkladného ucinku;

3.2 Odlvodnéni, které obsahuje
a) divody vyroku nebo vyroku rozhodnuti,

b) podklady pro jeho vydani,
c) Uvahy, kterymi se spravni organ fidil pfi jejich hodnoceni

3.3 Pouceni, v némz se uvede
a) zda je mozné se proti rozhodnuti odvolat,

b) v jaké Ih(té (odvolaci Ihdta je 15 dni),

c) od kterého dne se tato lh(ta pocitad (zaCina bézet dnem, ktery nasleduje po dni ozna-
meni rozhodnuti),

d) ktery spravni organ o odvolani rozhoduje (ve Skolstvi vzdy krajsky urad),

e) u kterého spravniho orgdnu se odvolani podava (v pripadé skolstvi u feditele Skoly).

4) Formalni naleZitosti rozhodnuti
a) oznaceni vyhotoveni jako rozhodnuti,

b) oznadeni sprdvniho orgdnu, ktery rozhodnuti vydal (feditel skoly), nelze pouzivat zkrat-
ky, nelze poutzit ich formu,

c) ¢islo jednaci,

d) datum vyhotoveni,

e) otisk uredniho razitka,

f) jméno, pfijmeni, funkce a podpis opravnéné uredni osoby,

g) jméno ucastnika.

5) Origindl rozhodnuti je zaloZen ve spise, stejnopisem se oznacuje vyhotoveni, které se roze-
sila acastnikam fizeni.

6) Na stejnopisu lze nahradit podpis spravniho organu zkratkou "vlastni rukou" nebo uvede-
nim u pfijmeni "v.r." V takém pripadé se uvede dolozka "za spravnost vyhotoveni", ktera
obsahuje jméno, prijmeni a podpis Uredni osoby odpovédné za pisemné vyhotoveni roz-
hodnuti.

VII. Opravné rozhodnuti

Opravu zifejmych nespravnosti v pisemném rozhodnuti na pozadani ucastnika nebo z moci
Uredni usnesenim provede spravni organ, ktery rozhodnuti vydal. Tyka-li se oprava vyroku
rozhodnuti, vyda o tom opravné rozhodnuti. Opravné rozhodnuti nesmi ménit smysl rozhod-
nuti.




VIII. Dorucdovani

1) Rozhodnuti se preddva zdsadné formou "do vlastnich rukou". To mizZe byt provedeno
spravnim organem, ktery pisemnost s rozhodnutim souvisejici vyhotovil, nebo provozova-
telem postovnich sluzeb.

2) Fyzické osobé se pisemnost dorucuje
a) na adresu pro doruceni,
b) na adresu jejiho trvalého pobytu,
c) kdekoli bude zastiZzena proti podpisu.

3) Jestlize si adresat uloZené pisemnosti nevyzvedne ve Ihité 10 dnl ode dne, kdy byly k vy-
zvednuti pfipraveny, pisemnost se povazuje za doru¢enou poslednim dnem této Ihity.

IX) Odvolaci fizeni
1) Ugastnik Fizeni se miiZze proti rozhodnuti odvolat. Odvolat se m{iZe i proti rozhodnuti, kte-
rym se mu vyhovuje.
2) Odvolanim Ize napadnout vyrokovou ¢ast rozhodnuti, jednotlivy vyrok nebo jeho vedlejsi
ustanoveni. Odvolani jen proti odlivodnéni rozhodnuti je neptipustné.
3) Odvolani obsahuje tyto formalni nalezitosti
a) identifikace odvolatele, tedy kdo odvolani podava (jméno, pfijmeni, datum narozeni,
misto trvalého pobytu, popfipadé jind adresa pro dorucovani),

b) proti kterému rozhodnuti sméruje,

c) v jakém rozsahu ho napada (neni-li rozsah uveden, plati, Ze je napaddno rozhodnuti ce-
|é a odvolatel se domdha jeho zruseni),

d) v ¢em je spatfovan rozpor s pravnimi predpisy nebo nesprdvnost rozhodnuti nebo fize-
ni, jez mu predchazelo,

e) co se navrhuje,

f) oznaceni spravniho orgdnu, jemutz je uréeno,

g) podpis odvolatele.

4) Pokud odvoldni neobsahuje viechny naleZitosti, je tfeba nedostatky odstranit.

5) Odvolaci lhita ¢ini 15 dni.

6) V pripadé chybéjiciho, neldplného nebo nespravného pouceni lze odvolani podat do 15
dnl ode dne oznameni opravného usneseni, pokud bylo vydano za ucelem opravy ziejmé
nespravnosti v pisemném vyhotoveni rozhodnuti, nejpozdéji do 90 dni ode dne oznameni
rozhodnuti.

7) Nestanovi-li zakon jinak, ma véas podané a pripustné odvolani odkladny ucinek.

X. Autoremedura

1) Spravni organ, ktery rozhodnuti vydal, je mize zménit nebo zrusit, pokud tim pIné vyhovi
odvolani a jestlize tim nemUze byt zplsobena Ujma ucastnikovi spravniho fizeni. Proti to-
muto rozhodnuti se Ize opét odvolat.

2) Pokud spravni organ neshledal divod pro autoremeduru, preda spis se svym stanoviskem
odvolacimu organu do 30 dnli ode dne doruceni odvolani.

XI. Ufedni deska
1) UFedni deska Zakladni $koly a MateFské $koly Cesky T&$in Ostravska 1710 okres Karvina se
zfizuje na verejné pristupném misté u hlavniho vchodu zakladni Skoly.
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2) UFedni deska dalkové pFistupna se zfizuje na internetovych strankdch www.zsostravska.cz

CastB
Formalni naleZitosti Zadosti

l. Prijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani
1) Uastnikem fizeni je pfijimané dité, které je zastupované zdkonnym zastupcem.
2) Prava a povinnosti vznikaji zastoupenému.
3) Rozhodnuti je adresovano zdkonnému zastupci
4) Zadost
4.1. Obsahuje:
a) kdo ji podava (jméno, prijmeni, datum narozeni, misto trvalého pobytu nebo adresu
pro doruceni,
b) co Zadatel Zdda nebo ¢eho se domaha a pro koho,
c¢) oznaceni spravniho organu, jemuz je zadost dorucovana,
d) podpis osoby, kterd zadost podava.
4.2. Priklada dalsi nalezitosti
a) doklad prokazujici, Ze se dité podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim, pripadné
doklad, Ze je proti nakaze imunni nebo Ze se nem(ize ockovani podrobit atd.
b) pokud bude Ucastnikem Ftizeni dité se zdravotnim postizenim, musi byt soucdsti zadosti
o prijeti k predskolnimu vzdélavani pisemné vyjadreni Skolského poradenského zafize-
ni, popripadé také registrujiciho praktického Iékare - pediatra.
5) Odvolani - je mozné.

Il. Ukonceni predskolniho vzdélavani

1) U&astnikem fizeni je pFijimané dit&, které je zastupované zakonnym zastupcem.

2) Prava a povinnosti vznikaji zastoupenému.

3) Rozhodnuti je adresovdno zdkonnému zdastupci.

4) Rizeni se zahajuje z moci Gfedni a feditel je povinen zadkonného zastupce pred zahdjenim
fizeni o této skutecCnosti informovat, ozndmeni obsahuje: oznaceni spravniho organu,
predmét fizeni, jméno, prijmeni, funkce, podpis opravnéné uredni osoba.

5) Odvoldani - je mozné.

lll. Prominuti Uplaty za vzdélavani v materské Skole ¢i Skolni druziné
1) U&astnikem fizeni je rodi¢ ditéte (zdkonny zéstupce).

2) Prava a povinnosti vznikaji zdkonnému zastupci.

3) Rozhodnuti je adresovdno zakonnému zéastupci.

4) Zadost obsahuje néleZitosti dle bodu 1/4.1

5) Dalsi predkladané nalezitosti:

a) potvrzeni Okresni spravy socidlniho zabezpedeni, Zze zakonny zastupce pobird socidlni
priplatek podle § 20 az 22 zakona ¢. 117/1995 Sb., o statni socialni podpofe, ve znéni
pozdéjsich predpisQ,

b) nebo fyzicka osoba, kterd o dité pecuje, pobird davky péstounské péce podle § 36 a7 43
zakona €. 117/1995 Sb., o statni socidlni podpofe, ve znéni pozdéjsich predpisu.

6) Odvolani - je mozné.




IV. Prefazeni mimoradné nadaného 7dka do vyssiho rocniku bez absolvovani predchoziho
rocniku podle § 17 odst. 3 Skolského zakona

1) U&astnikem fizeni je 24k, ktery je zastupovdan zakonnym zastupcem.

2) Prava a povinnosti vznikaji zastoupenému.

3) Rozhodnuti je adresovano zakonnému zastupci.

4) Zadost obsahuje néleZitosti dle bodu 1/4.1

5) Dalsi predkladané nélezitosti:

a) vyjadreni Skolského poradenského zafizeni (PPP) a registrujiciho praktického lékare -
pediatra. Doporuceni ¢i nedoporuceni neni v téchto pfipadech pro reditele skoly za-
vazné.

b) podminkou vydani rozhodnuti, je vykonani zkousek stanovenych feditelem Skoly, pre-
radit Ize v kterékoli ¢asti roku, preskocit je mozné i vice roc¢nika.

6) Odvolani - je mozné.

V. Povoleni vzdélavani podle individudlniho vzdélavaciho planu Zakovi se specidlnimi vzdé-
lavacimi potfebami nebo Zakovi s mimorddnym naddnim dle § 18 Skolského zakona
1) Ucastnikem fizenf je 74k, ktery je zastupované zakonnym zéstupcem.
2) Prava a povinnosti vznikaji zastoupenému.
3) Rozhodnuti je adresovdno zdkonnému zdastupci.
4) Z4dost obsahuje nalezitosti dle bodu 1/4.1
5) Dalsi predkladané ndélezitosti:
a) vyjadreni Skolského poradenského zafizeni
6) Odvolani - je mozné.

VI. Odklad povinné skolni dochazky a dodatecné odloZeni plnéni povinné Skolni dochazky
podle § 37 Skolského zakona

1) U&astnikem fizeni je 74k, ktery je zastupovan zakonnym zastupcem.

2) Prava a povinnosti vznikaji zastoupenému.

3) Rozhodnuti je adresovdno zdkonnému zdastupci.

4) Z4dost obsahuje nalezitosti dle bodu 1/4.1

5) Dalsi predkladané nalezitosti:

a) vyjadreni skolského poradenského zatizeni (PPP) nebo (SPC), a registrujiciho praktic-
kého lékare — pediatra (u dodatec¢ného odloZeni Skol. dochazky nejsou vyjadreni zako-
nem natizena).

b) pri dodateéném odlozeni pInéni povinné skolni dochazky mulze byt spravni fizeni zaha-
jeno i z moci uredni, v takovém pripadé neni odborné vyjadieni nutné.

c) v ptipadé kladného rozhodnuti doporuéi RS zdkonnému zastupci ditéte vzdélavani v
pripravné tiidé ZS nebo pokracovani v poslednim ro¢niku mate¥ské skoly.

6) Odvolani - je mozné.

VII. Prijeti k zakladnimu vzdélavani podle & 36 Skolského zakona

1) U¢astnikem fizeni je 74k, ktery je zastupované zakonnym zastupcem.
2) Préva a povinnosti vznikaji zastoupenému.

3) Rozhodnuti je adresovano zakonnému zastupci

4) Z4dost obsahuje naleZitosti dle bodu 1/4.1

5) Dalsi naleZitosti:




a) vyjadreni Skolského poradenského zafizeni (PPP) a registrujiciho praktického Iékare -
pediatra v pfipadé, Ze je Zzddano o odklad.
b) v ptipadé Zadosti o odklad plnéni Skolni dochdzky vyda feditel Skoly usneseni o preru-
Seni spravniho fizeni;
c¢) rozhodnuti o odlozZeni skolni dochdazky a o pfijeti je mozné usnesenim ozndmenym za-
konnému zastupci ditéte spojit do jednoho rozhodnuti
6) Odvolani - je mozné.

VIII. Prijeti k zakladnimu vzdélavani podle § 36 odst. 3 Skolského zdkona (ditéte narozeného
po 1.9.)
1) U&astnikem fizeni je 74k, ktery je zastupovdan zakonnym zastupcem.
2) Prava a povinnosti vznikaji zastoupenému.
3) Rozhodnuti je adresovdno zakonnému zastupci
4) Zadost obsahuje néleZitosti dle bodu 1/4.1
5) Dalsi nalezitosti:
a) vyjadreni Skolského poradenského zafizeni (PPP) u ditéte narozeného mezi 1.9. az
31.12.
a registrujiciho praktického lékare - pediatra v pfipadé, Ze je Zadano o odklad.
b) vyjadreni Skolského poradenského zatizeni (PPP) a oSetfujiciho Iékare u pétiletého dité-
te narozeného mezi 1.1. az 30.6.
6) Odvolani - je mozné.

IX. Pfestup Zdka zakl. Skoly do jiné zakladni Skoly podle § 49 odst. 1 Skolského zdkona

1) U&astnikem fizeni je 74k, ktery je zastupované zakonnym zastupcem, zpravidla rodi¢em.
2) Prava a povinnosti vznikaji zastoupenému.

3) Rozhodnuti je adresovdno zdkonnému zdastupci

4) Z4dost obsahuje nalezitosti dle bodu 1/4.1

5) Odvoldani - je mozné.

X. Pfevedeni Zaka do jiného vzdélavaciho programu (vzdéldvaci program zakladniho vzdéla-
vani pro 7aky se zdravotnim postizenim nebo vzdélavaci program zakladni Skoly specidlni)
podle § 49 odst. 2 Skolského zdkona
1) U¢astnikem fizeni je 24k, ktery je zastupované zakonnym zastupcem.
2) Préva a povinnosti vznikaji zastoupenému.
3) Rozhodnuti je adresovano zakonnému zastupci.
4) Zadost obsahuje néleZitosti dle bodu 1/4.1
5) Dalsi predkladané nalezitosti:
a) doporuceni sSkolského poradenského zatizeni (PPP) a odborného |ékare.
6) Zahajeni fizeni je mozné i z moci Uredni, je vSak nutny souhlas zakonného zastupce.
7) Odvolani - je mozné.

XI. Povoleni pokracovani v zdkladnim vzdélavani Zakovi se zdravotnim postizenim podle § 55

odst. 2 Skolského zakona

1) U&astnikem fizeni je 74k, ktery je zastupované zdkonnym zastupcem, je-li zdk plnolety (po-
kraCovat v dochazce mUze az do 20 let), je Ucastnikem Fizeni zak.

2) Prava a povinnosti vznikaji zastoupenému.




3) Rozhodnuti je adresovdno zakonnému zdastupci, v pfipadé plnoletosti Zaka pak Zakovi.
4) Z4dost obsahuje nalezitosti dle bodu 1/4.1
5) Odvolani - je mozné.

Xll. Povoleni opakovani ro¢niku po splnéni povinné skolni dochazky 7dkovi, ktery na konci
druhého pololeti zdkladni Skoly neprospél nebo nemohl byt hodnocen podle § 52 odst. 6
Skolského zdkona

1) U&astnikem fizeni je 74k, ktery je zastupované zakonnym zastupcem.

2) Prava a povinnosti vznikaji zastoupenému.

3) Rozhodnuti je adresovano zakonnému zastupci.

4) Zadost obsahuje néleZitosti dle bodu 1/4.1

5) Odvolani - je mozné.

XIll. Povoleni a zruseni individudlniho vzdélavani Zzaka (domaci vzdélavani Zzaka prvniho stup-

né zakladni Skoly) podle § 41 Skolského zdkona

1) U¢astnikem fizeni je 24k, ktery je zastupovdan zakonnym zdstupcem.

2) Prava a povinnosti vznikaji zastoupenému.

3) Rozhodnuti je adresovdno zdkonnému zdastupci.

4) Z4dost obsahuje nalezitosti dle bodu 1/4.1

5) Dalsi predkladané nalezitosti:
a) doklady osvédcujici spInéni vzdélani osoby, ktera bude Zaka individualné vzdélavat,
b) vyjadreni Skolského poradenského zafizeni (PPP)

6) Zruseni individudlniho vzdélavani je mozné i z moci Gredni.

7) Odvolani - je mozné, ale je vyloucen odkladny ucinek odvolani.

Cast C
Vzory zadosti
/Vzory zZadosti (jejich vypis je uveden niZe) jsou k dispozici na internetovych strankach
www.zsostravska.cz/

a) Zadost zakonného zéstupce o pfijeti ditéte k predikolnimu vzdélavani;

b) Zadost zakonného zastupce o prominuti Uplaty za vzd&lavani v mateiské gkole;

c) Zadost zdkonného zastupce o snizeni Gplaty za vzd&lavani v mateiské skole;

d) Zadost zdkonného zastupce o prominuti Gplaty za vzdé&lavani ve $kolni druzing;

e) Zadost zakonného zastupce o prefazeni mimoradné nadaného Zaka do vyssiho roéniku bez
absolvovani predchoziho (predchozich) ro¢niku(t);

f) Zadost zdkonného zastupce o povoleni vzdélavani podle individudlniho vzdélavaciho planu
Zakovi se specialnimi vzdélavacimi potfebami nebo Zdkovi s mimorfadnym nadanim dle §
18 skolského zékona;

g) Zadost zakonného zastupce o odklad povinné $kolni dochazky;

h) Zadost zakonného zastupce o dodateéné odloZeni plnéni povinné $kolni dochazky;

i) Zadost zakonného zastupce o pfijeti ditéte do zakladniho vzdélavani;

j) Zadost zakonného zastupce o pfijeti ditéte do zakladniho vzdélavani, je-li dité& narozeno po
1. zafi;

k) Zadost zakonného zastupce o vysloveni souhlasu s prestupem ditéte z jiné zakladni gkoly &i
odpovidajiciho ro¢niku viceletého gymnazia;
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) Zadost zakonného zastupce ditéte o prevedeni zaka do jiného vzdélavaciho programu
(vzdélavaci program zakladniho vzdélavani pro Zaky se zdravotnim postizenim nebo vzdé-
lavaci program zakladni Skoly specialni);

m) Zadost zakonného zastupce (#aka) o povoleni pokracovat v zakladnim vzdélavani zdkovi
se zdravotnim postiZzenim;

n) Zadost zakonného zastupce o povoleni opakovani roéniku po splnéni povinné $kolni do-
chdazky zakovi, ktery na konci druhého pololeti zakladni Skoly neprospél nebo nemohl byt
hodnocen podle § 52 odst. 6 Skolského zakona;

0) Zadost zdkonného zastupce o povoleni individualniho vzdélavani zaka (domdci vzdélavani
zaka prvniho stupné zakladni Skoly;

p) Zadost zakonného zastupce o ukonéeni individuainiho vzdélavani zaka (domaci vzdélavani
Zaka prvniho stupné zakladni skoly.

CastD
Vzory
1) Rozhodnuti
2) Usneseni
3) Vzor usneseni o zastaveni fizeni o Zadosti
4) Vzor privodniho dopisu k odvolani
5) Vzor sdéleni o zahdjeni fizeni
CastE

l. Jiné ustanoveni
Seznam typl rozhodnuti pro pridéleni spisové znacky je prilohou ¢. 1 této smérnice

Il. Zdvérecné ustanoveni
Tato smérnice nabyva ucéinnosti dnem 1. Unora 2006 a plati az do odvolani.

V Ceském Tésiné 31. ledna 2006 - Mgr. Rudolf Fiedler, Feditel
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http://www.zsostravska.cz/download/spravnirad/rozhodnuti.pdf
http://www.zsostravska.cz/download/spravnirad/usneseni.pdf
http://www.zsostravska.cz/download/spravnirad/usneseni_o_zastaveni_rizeni_o_zadosti.pdf
http://www.zsostravska.cz/download/spravnirad/pruvodni_dopis_k_odvolani.pdf
http://www.zsostravska.cz/download/spravnirad/sdeleni_o_zahajeni_rizeni.pdf

