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I. Uvodni ustanoveni
Na zakladé zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, v platném znéni, vydava reditel
$koly pro Zakladni $kolu a Matefskou $kolu Cesky Té3in Ostravska 1710 okres Karvina tuto vnitini smérnici.

Il. Zakladni pojmy

1) Poskytovatelem se rozumi jak organizace, tedy Zakladni $kola a Mate¥skd $kola Cesky TéSin Ostravska
1710 okres Karving, tak kterdkoli osoba poskytovatele, kterd je na zakladé této smérnice opravnéna po-
skytovat informace v souladu se zakonem 106/1999 Sb.

2) Zadatelem je kazda fyzicka i pravnickd osoba, kterd 7ada o informaci. Zverejnéna informace je takova
informace, ktera mlze byt vidy znovu vyhledana a ziskana.

3) v tiskovinach organizace, na jiném nosici dat, na Ufedni desce, na internetovych strankach organizace.

Ill. Poskytovani informaci
Organizace poskytne informaci
a) na zakladé zadosti;
b) formou zverejnéni

IV. Zverejiovani informaci

1) Organizace zverejni formou materidlu "Pristup k informacim poskytovanych Zdkladni skolou a Materskou
$kolou Cesky Tésin Ostravskd 1710 okres Karvind" tyto zakladni Udaje:
a) DlGvod a zpUsob zaloZeni organizace;
b) Popis své organizacni struktury, misto a zpUsob, jak ziskat pfislusné informace, kde Ize podat Zadost ¢i
stiznost, predlozit podnét Ci jiné doZadani anebo obdrZet rozhodnuti;



c) Misto a lh(tu a zplsob, kde Ize podat opravny prostfedek proti rozhodnuti, postupy a pravidla, ktera
je tfeba dodrzovat pfti téchto Cinnostech;
d) Postup, ktery musi poskytovatel dodrzovat pfi vyfizovani vSech Zadosti atd. véetné prislusnych Ih(t,
které je tfeba dodrzovat;
e) Prehled nejdllezitéjsich predpis, podle nichZ poskytovatel zejména jedna a rozhoduje, informace o
tom, kde jsou tyto predpisy poskytnuty k nahlédnuti;
f) Sazebnik Uhrad za poskytovani informaci.
2) Organizace zverejni vyro¢ni zpravu za predchazejici kalendarni rok o své Cinnosti v oblasti poskytovani
informaci.
3) Organizace zverejiiuje informace
a) na internetu, a to na svych www strankdch:
www.zsostravska.cz
b) na uredni desce u hlavniho vchodu do zakladni Skoly;
c) ve sloZce na viditelném misté kazdého dislokovaného pracovisté:
Zakladni Skola na Ostravské ul. u vchodu do zakladni Skoly,
Skolni druzina na Ostravské ul. u vchodu do zakladni $koly,
Materska skola na Ostravské ul. v Satné déti, misté pristupném pro rodice,
Materska skola na Hornické ul. v Satné déti, misté pfistupném pro rodice,
Skolni jidelna p¥i MS na Ostravské ul., pred kancelafi zastupkyné vedouci,
Skolni jidelna pfi ZS na Zelené ul., u kancelafe vedouci stiediska $kolniho stravovani

V. Zadost o poskytnuti informace

1) Zadost o poskytnuti informace se podava Ustné nebo pisemné, a to i prostfednictvim telefonu & mailu.

2) Neni-li Zadatel Ustné podanou informaci uspokojen, nebo nebyla-li mu pro jeji sloZitost Ustné poskytnuta,
musi ji podat pisemné.

3) Zadost je podana dnem, kdy ji obdrzel poskytovatel.

4) Z podani musi byt zfejmé, kterému subjektu poskytovatele je uréeno a kdo jej ¢ini. U podani mailem musi
byt uvedena rovnéz identifikace Zadatele, napt. elektronicka adresa.

5) Neobsahuje-li Zddost tyto Udaje, Zddost se odlozi.

6) Pokud je Zadost nesrozumitelnd nebo nelplnd, nejasnd, v oblasti formulaci pfilis obecnd, poskytovatel
Zadatele do 7 dnl vyzve, aby Zadost upresnil. Neupresni-li Zadatel Zadost do 30 dn(, rozhodne poskyto-
vatel o odmitnuti Zadosti.

7) Pokud se poZadovana informace nevztahuje k jeho plsobnosti, Zddost odloZi a tuto skutecnost sdéli do 3
dn0 Zadateli.

8) Poskytne pozadovanou informaci nejpozdéji do 15 dn( od pfijeti podani nebo od data upresnéni.

9) Lhitu pro poskytnuti informace je mozno prodlouzit ze zdvaznych dlvodu, nejvyse vsak o 10 dni v soula-
du s § 14 odst. 5 zak. 106/1999 Sb.

10) Je-li poZzadovana informace verejné dostupna (napf. na www strankdach), je poskytovatel povinen na to
Zadatele nejpozdéji do 7 dnl od podani Zadosti upozornit.

11) O poskytnuti informaci se pofidi zdznam.

VI. Osoby opravnéné pfijmout Zadost o poskytnuti informace a poskytnout informaci
1) Zadost o poskytnuti informace jsou opravnény prevzit tyto osoby poskytovatele:

a) feditel Skoly

b) zastupce reditele skoly

c¢) vychovny poradce skoly

d) koordinator prevence proti navykovym latkam

d) sekretarka

e) vedouci ekonomického a persondlniho useku

f) vedouci materské skoly

g) vedouci kolni jidelny



2) Osoba opravnéna prijmout Zadost o poskytnuti informace informaci bud pisemné vytidi, je-li vyrizeni
informace v jeho kompetenci, nebo Zadost preda k vyfizeni na sekretariat Skola. Sekretarka po projed-
nani s feditelem Skoly pfeda Zadost o vyfizeni informace kompetentni osobé.

3) Kazda kompetentni osoba, pokud vyfizuje Zadost o informaci, je povinna vyfizenou Zadost, oznacenou ¢.j.
ulozit k archivovani v kanceldfi Skoly u sekretarky, kterd vede evidenci zadosti o informace.

4) Podavani a vyfizovani pisemnych Zadosti o poskytnuti informace.

VIl. Omezeni pfi poskytnuti informace

1) Pokud se na pozadovanou informaci vztahuje omezeni ze zakona (zakon 101/2000 Sb., o ochrané osob-
nich Udajd a o0 zméné nékterych zakon(, v platném znéni), poskytovatel informaci neposkytne. Informa-
ce neposkytne ani v pfipadé omezeni, na néz se vztahuje § 11 zdkona106/1999 Sb.

2) Omezeni prava na informaci poskytovatel zadateli sdéli.

VIll. Rozhodnuti

1) Pokud poskytovatel, byt i jen z¢asti, Zadateli nevyhovi, vyhotovi o tom ve |h(té pro vyfizeni Zadosti, s
vyjimkou, kdy se zZaddost odlozi.

2) Rozhodnuti musi obsahovat oznaceni poskytovatele, Cislo jednaci, datum vydani rozhodnuti, oznaceni
pfijemce rozhodnuti, vyrok s uvedenim pravnich predpist, podle nichZ bylo rozhodovano, odlvodnéni
kazdého omezeni prava na informaci, pouceni o mistu, dobé a formé podani opravného prostiedku,
vlastnorucni podpis povéreného pracovnika poskytovatele s uvedenim jména, ptijmeni funkce.

3) Rozhodnuti se dorucuje do vlastnich rukou.

4) Jestlize poskytovatel ve lh(té pro vyfizeni Zadosti neposkytl informace nebo nevydal rozhodnuti, ma se
za to, Ze informaci odeprel. Proti tomu lze podat odvolani do 15 dni ode dne, kdy uplynula Ih(ta pro vy-
fizeni Zzadosti.

IX. Odvolani
Proti rozhodnuti poskytovatele se Zadatel mize ve [h(té 15 dnl od doruceni rozhodnuti odvolat prostfed-
nictvim feditelstvi Zakladni $koly a Mateiské $koly Cesky Té$in k Méstskému Giadu Cesky TéSin.

X. Hrazeni nakladi

1) Poskytovatel mize za poskytnuti informace pozadovat Uhradu nakladd spojenych s vyhledanim informa-
ci, pofizenim kopii, opatfenim technickych nosicl dat a s odeslanim informaci Zadateli.

2) Zadateli musi byt pfedem ozndmena predpokladana cena nakladd.

3) Poskytovatel mize podminit vydani informace zaplacenim uhrady nebo zalohy.

4) Uhrada je pfijmem poskytovatele.

Xl. Vyrocni zprava
1) Vyrocni zprava obsahuje
a) pocet podanych Zadosti o informace;
b) pocet podanych odvolani proti rozhodnuti;
c) opis podstatnych ¢asti kazdého rozsudku soudu;
d) vysledky fizeni o sankcich za nedodrzeni tohoto zdkona bez uvedeni osobnich udaj;
e) dalsi informace vztahuijici se k uplatriovani tohoto zakona
2) Vyro¢ni zprava je soucasti zpravy o skole dle zakona 561/2004 Sb., skolsky zakon.

XIl. Zavérecna ustanoveni
Tato Vnitfni smérnice ¢. 06/2006 je ucinnd od 1. bfezna 2006 a plati az do odvolani

V Ceském Tésiné 28. vinora 2006, Mgr. Rudolf Fiedler, reditel



