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I. Uvodni ustanoveni
Na zakladé zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich tidaji a 0 zméné nékterych zakont, v plat-
ném znéni, vydava feditel $koly pro Zakladni $kolu a Matetskou §kolu Cesky Té&sin Ostravska 1710
okres Karvina tuto vnitini smérnici.

I1. Zakladni pojmy
1) Osobnim udajem je jakykoli udaj, z n¢hoz lze pfimo ¢i nepiimo zjistit identitu urcité osoby.
2) Citlivym udajem jsou udaje o:
a) narodnostnim, rasovém nebo etnickém plivodu;
b) politickych postojich, ¢lenstvi v politickych strandch ¢i hnutich nebo odborovych ¢i zaméstnanec-
kych organizacich;
b) nabozenském ¢i filozofickém piesveédcenti;
c) trestné ¢innosti;
d) zdravotnim stavu;
e) sexualnim zZivoté.

II1. ShromazZzd’ovana data

1) Organizace bude shromazd’ovat a zpracovavat pouze data, ktera

a) souviseji s pracovnim a mzdovym zafazenim zameéstnanct ¢i smluvnich pracovnik, socialnim,
socialnim a zdravotnim pojisténi (napf. dosazené vzdélani, délka praxe, funkeni zatazeni apod.);

b) souviseji s jednoznac¢nou identifikaci zdkonnych zastupct zakl v souladu se zakonem (jméno,
piijmeni, bydliste, telefonické ¢islo pro ptipad nutného kontaktu Skoly se zakonnym zastupcem,
datum narozeni pro piipad vydani rozhodnuti apod.)

c) souvisejici s identifikaci Zaka ze zakona (datum narozeni, misto narozeni, rodné ¢islo, statni pii-
sluSnost, bydlisté, udaj o zdkonném zastupci, soudni rozhodnuti vztahujici se k pfidéleni ditéte do
vychovy, nutny zdravotni udaj apod.)

2) Data jsou registrovana

a) o zamestnanci ¢i smluvnim pracovnikovi v jeho

osobni slozce a jsou umisténa v kancelafi skoly, ptipadné v kancelati ekonomky skoly;



b) o zdkonném zastupci v katalogovém listu Zaka nebo v materialu, ktery plni obdobnou funkci v ma-
tetské Skole, skolni druzing, skolni jidelng;
a v matrice Skoly;
v ufednim spisu pod spisovou znackou (rozhodnuti, stiznosti atd.)
¢) o zakovi v katalogovém listu zdka nebo v materialu, ktery plni obdobnou funkci v matetské skole,
Skolni druzin€, skolni jidelné;
a v matrice Skoly;
v ufednim spisu pod spisovou znackou (rozhodnuti, stiznosti atd.)
v ufednim spisu vedeném o zdravotnim stavu zéku v ptipad¢ integrace apod.

IV. Pristupnost k datim
K shromazdénym datim maji povoleny piistup tyto osoby:
a) slozka o zaméstnanci:
sekretarka, ekonomka, ucetni, feditel Skoly, zastupce feditele skoly, pfimy nadfizeny zaméstnance;
b) katalogovy list zéka:
tiidni ucitel, prislusny ucitel, vychovny poradce, feditel Skoly, zastupce feditele $koly, sekretaika;
¢) material, ktery plni podobnou funkci v mateiské skole ¢i Skolni druziné:
piislusny ucitel, vedouci matei'ské Skoly, piislusna vychovatelka, vedouci vychovatelka, vedouci
skolni jidelny, zastupkyn¢ vedouci jidelny;
d) v ufednim spisu pod spisovou znackou:
sekretarka, feditel skoly, zastupce feditele Skoly, osoba, ktera je zmocnéna s. tfednim spisem pracovat
po dobu fizeni; G€astnik spravniho fizeni;
e) v ufednim spisu vedeném o zdravotnim stavu zaka;
vychovny poradce, feditel Skoly, zastupce feditele Skoly, sekretaika, vychovny zastupce;
Osoby k tomu zmocnéné zakonem.

IV. Souhlas k zpracovavani osobnich udaju

1) Spravce je pted zahajenim zpracovani dat ptislusnou osobu povinen informovat o tom, v jakém
rozsahu a pro jaky ucel o ném budou osobni data shromazd’ovana, kdo a jakym zptisobem bude
osobni data zpracovavat a komu osobni tdaje slouzi, a musi ho informovat o jeho pravu k pfistu-
pu k osobnim udajim.

2) Ke zpracovani musi dat ptisluSna osoba sviij pisemny souhlas. Tento souhlas musi byt ulozen po
celou dobu zpracovavani osobnich dat.

3) Tento souhlas neni nutny, je-li zpracovani dat provadéno na zéklad¢ stanoveném zvlastnim zako-
nem.

4) Pozada-li o to osoba, o niz jsou vedena osobni data, umozni mu spravce Ix za rok nahlédnuti do
jeho spisu.

V. Likvidace osobnich udajua

1) Likvidace osobnich tdaji bude provedena okamzité, jakmile pomine tcel, pro ktery byly osobni
udaje zpracovany.

2) Likvidace osobnich udaji bude provedena zptisobem, ktery zajist'uje, ze udaju nebude zneuzito.

3) Za likvidaci osobnich udaji odpovida sekretarka Skoly.

4) Likvidovany nejsou ty osobni udaje, které jsou soucasti spisu, jenz podléha archivaci. Ar-
chivovany spis musi byt ulozen tak, aby nedoslo k jeho zneuziti. Pfistup k archivovanému spisu ma-
Jjijen osoby poucené o zadkazu zneuziti, které to stvrdi svym podpisem.

VI. Zavérecné ustanoveni
Tato smérnice nabyva ucinnosti dne 1. bfezna 2006 a plati az do odvolani.

V Ceském T&siné 28. unora 2006 Mgr. Rudolf Fiedler, feditel



